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MyHHuuHnaabHoe 010:KeTHOe 00meo0pa3oBaTe/bHOE YUPeKICHHE
«3anHCcKas cpeaHss o6meodpa3oBaTeJbHas MKoJa Ne 6»
3aHHCKOro MyHHUHMNAJILHOro paiiona Pecrry6anku TaTapcran

HpPlHﬂTO yTBepma]o P
MeJaroruideCKuM COBETOM. JlupekTop MB{DY 3¢
ITporokox ot 08.11.2018 roma Ne 6 7 K

MNOJIOKEHHUE
O ®OPMHUPOBAHMM, BEJEHHUHN 1 XPAHEHI
JIMYHOI'O JEJIA OBYYAIOIIEI'OCA
MBOY «(3AUHCKAS CPEJHSSI OBIIEOBPA30BATEJIbHAS IIIKOJIA Ne 6»
3AMHCKOI'O MYHUIIMIIAJILHOT O PATOHA
PECIIYBJINKU TATAPCTAH

1. OO0mue moJ10:KeHHs ,

1.1. Hacrostmit ITopsaok ¢popMHpOBaHHUsI, BEACHHS M XPaHEHHS JTMIHBIX [IEJ yJaluxcs (qaiee -
Topsnox) MBOY «3COLLL Ne6» (manee - MBOY) onpenenser TpeGoBaHHs 1O odopMIeHHIO,
3aMONTHEHHUIO (BEACHHUIO) M XPAHEHHIO JIMYHBIX JE] YYallUuXCs, @ TAKXKE PErIaMeHTHPYET JTallbl U
I0CJIEI0BATEILHOCTE paboThl COTpYyIHUKOB MBOYVY ¢ HYHBIMHA feTTaMH y4aIlHXCs.
1.2.Hacrosmuii ITopsimok pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C:
- denepanpHEIM 3akoHOM 0T 29.12.2012 roma Ne 273-@3 «OG obpasosannu B Poccuiickoi
Oenepanuny;
- ®enepanpHBM 3aKoHOM 0T 27 HIos 2006 rogaNel 52-@3 «O mepcoHaIbHEIX JaHHBIX),
. mpukasoM MuHHCTepCcTBa 00pa3oBaHHs M Hayku Poccuiickod @exepaunyu oT 22..01.2014
rona Ne 32 «O6 yrBepxnenuu [lopsiaka mprema rpaxiaH Ha oOydeHHe 1o o0pa3soBaTelbHBIM
IIpOrpaMMaM HaYalbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO 0GIIETO U CPERHEro 0OLIEero 00pasoBaHusy;
- mpuka3oM MunHCTepcTBa 00pa3soBaHHs U Hayku Poccuiickoit delepalun ot 12.03.2014 roma
Ne 177 «O6 yrBepxkneruu Ilopsiaka ¥ yCIOBHH OCYIIECTBJIEHHUS NEpEBOoAa OOYYarOIIMXCS M3
OZHOM OpraHM3aIlHH, OCYIIECTBILIOIICH 00Pa3oBaTeIbHYIO AEATENFHOCTH 10 00pa30BaTEbHBIM
pOrpaMMaM HayalbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIEro M CpeHero ofIiero oOpa3oBaHus, B
JpyTHe OpraHu3alliy, OCYIIECTBIIIOMME 00pa30BaTEIbHYIO JEATEIBHOCTD 110 00pa3oBaTeIbHBIM
IporpaMmaM COOTBETCTBYIOIIMX YPOBHS U HAIPaBICHHOCTHY;
- mpukazom Munucrepersa npocsemterns CCCP ot 27.12.1974 roxa Ne 167 «O06 yTBEpXACHHUH
MHCTPYKIUK O BEeICHUH IIKOJIBHOM JOKyMEHTaIlN;
- IpaBunamu npuema rpaxads Ha o6ydenne B MBOY «3COIL Neb».

2. IloHsTHE JHYHOIO A€JIa y4amerocsi
2.1. Jlmusoe meno yuamerocs MBOY - 3TO COBOKYNHOCTh [aHHBIX 00 ydamemcd,
TIPeJICTABJICHHBIX B BHJE JTHYHOM KapThl y4allerocs, H MakeTa COOTBETCTBYIOIMX JOKYMEHTOB
(unM uX 3aBepeHHBIX Kommi). JIM4HOe [eno ydamerocs MpeacTaBisicT coboit TumorpadcKui
6JIaHK M 3aBEpPEHHBIE KOIIUH JOKYMEHTOB.
2.2. JIngHOE MeNo BeAeTes Ha Kaxaoro ydamerocs MBOY ¢ MoMenTa 3auncienns B MBOY u o
oTuncieHus yyarerocs u3 MBOY B CBsi3H ¢ IpeKpaleHueM o5pa3oBaTe/IbHbIX OTHOMEHUH.

3. ®opMHpOBaHHe JHYHOIO Je/1a MPH NoCTyIIeHnHd B 1 Kiace MBOY
3.1. Ha Ka)KIOro yNaIerocs, IpUHATOro (3a4HCIEHHOr0) B 1 kiace, popMHUpyeTCs TMIHOE AEIIO.
3.2.Ha TUTYIBHOM JIKCTE JIMYHOH KapThl y4allerocs yKashIBAalOTCs CIEAYIOIIHE CBCICHHA (Ha
PYCCKOM H TaTapCKOM S3BIKE):
- (haMmIIHsL, ©M$, OTYECTBO yJaImerocs (B pOAHTEILHOM nmasiexe);
. monHoe HanMeHoBarrne MBOY B cooTBercTBuH ¢ yctabom MBOY;





· место нахождения МБОУ.
3.3. В левом и правом нижнем углу титульного листа личной карты учащегося (в обозначенном месте) ставится дата принятия учащегося, подпись директора МБОУ и печать МБОУ.
3.4. На левой стороне разворота личной карты учащегося вносятся следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)

· пол учащегося (подчеркивается)

· дата рождения учащегося (год, месяц, число);

· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося;

· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в именительном падеже);

· сведения о том, где учащийся воспитывался (обучался) до поступления в 1 -й класс;

· адрес места жительства учащегося.

3.5. Сведения, указанные в п.п.3.2 - 3.4 Порядка, вносятся в личную карту учащегося классным руководителем (за исключением подписи директора МБОУ и печати МБОУ).

3.6. В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· свидетельство о рождении ребенка (копия);

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения  о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на  закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории) или справка с места жительства - финансово-лицевой счёт;
· иные документы, представленные родителями (законными представителями) учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка, копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)). Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

3.7. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ и печатью МБОУ.

3.8. При формировании личного дела учащегося вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.6 Порядка, запрещено.

4. Оформление личного дела учащегося при поступлении                                                            в 1 - 9 классы МБОУ   в порядке перевода из другой организации
4.1. На учащихся, зачисленных в МБОУ в порядке перевода из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность, продолжается ведение личного дела. Личное дело исходной образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, представляют в МБОУ родители (законные представители) учащегося.

4.2. На титульный лист личной карты учащегося вносятся следующие сведения:

·  номер личного дела из алфавитной книги

4.3. В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории); или справка с места жительства - финансово-лицевой счёт;
· справка об обучении или о периоде обучения (содержащая текущие отметки учащегося), выданную организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой ранее обучался учащийся (для учащихся 2-9 классов при поступлении в течение учебного года).

4.4. В случае отсутствия в личном деле учащегося копии свидетельства о рождении ребенка копия указанного документа также вкладывается в личное дело.

4.5. В случае представления родителями (законными представителями) учащегося иных документов, ранее отсутствовавших в личном деле учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка, копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)), их копии также вкладываются в личное дело. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

4.6. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ и печатью МБОУ.
5. Формирование личного дела учащегося, ранее осваивавшего                                    программы общего образования в форме семейного образования (1-9 классы).

5.1. На каждого учащегося, ранее осваивавшего программы общего образования в форме семейного образования, и принятого (зачисленного) в МБОУ, формируется личное дело.

5.2. На титульном листе личной карты учащегося указываются следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);

· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;

· место нахождения МБОУ;

5.3. В левом нижнем углу титульного листа личной карты учащегося (в обозначенном месте) ставится дата принятия учащегося, подпись директора МБОУ и печать МБОУ.

5.4. На левой стороне разворота личной карты учащегося вносятся следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)

· пол учащегося (подчеркивается)

· дата рождения учащегося (год, месяц, число);

· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося;

· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в именительном падеже);

· сведения о том, где учащийся обучался до поступления в МБОУ;

· адрес места жительства учащегося.

5.5. Сведения, указанные в п.п.7.2 - 7.4 Порядка, вносятся в личную карту учащегося классным руководителем (за исключением подписи директора МБОУ и печати МБОУ).

5.6. В личное дело учащегося вкладываются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) учащегося на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка

· свидетельство о рождении ребенка (копия);

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории); или справка с места жительства - финансово-лицевой счёт;
· документы, подтверждающие освоение учащимся программ начального общего и (или) основного общего образования (справку/справки о периоде обучения, результаты промежуточной аттестации или иные документы);

· иные документы, представленные родителями (законными представителями) учащегося (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка, копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)). Перечень документов, представленных родителями (законными представителями дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

5.7. Представленные копии документов заверяются подписью директора МБОУ и печатью МБОУ.

6. Формирование личного дела учащегося, зачисленного        в МБОУ без личного дела.

6.1. Формирование личного дела учащегося, зачисленного во 2 - 9 классы МБОУ без личного дела, осуществляется в соответствии с правилами, определенными в разделе 7 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладывается копия протокола диагностической промежуточной аттестации по всем предметам инвариантной части учебного плана класса, предшествующему классу, в который осуществлен прием.

6.2. Формирование личного дела учащегося, зачисленного в 10 - 11 классы МБОУ без личного дела, осуществляется в соответствии с правилами, определенными в разделе 8 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладывается копия протокола диагностической промежуточной аттестации (при поступлении в 10 класс во 2 полугодии учебного года - по предметам инвариантной части учебного плана 10 класса за 1 полугодие; при поступлении в 11 класс - по всем предметам инвариантной части учебного плана 10 класса и (при необходимости) - по всем предметам инвариантной части 11 класса за 1 полугодие).

7. Формирование личного дела учащегося, ранее получавшего образование в иностранном государстве

7.1. При поступлении учащегося, ранее получавшего образование в иностранном государстве, на него формируется новое личное дело.

7.2. При поступлении в 1 - 9 классы МБОУ формирование личного дела осуществляется в соответствии с правилами, определенными в разделе 4 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладываются:

· документы, подтверждающие освоение образовательных программ (личное дело, выданное исходной образовательной организацией; справка об обучении (о периоде обучения);

· копия протокола диагностической промежуточной аттестации по всем предметам инвариантной части учебного плана класса, предшествующему классу, в который осуществлен прием (в случае проведения указанной аттестации).

7.3. Документы на иностранном языке вкладываются в личное дело учащегося вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

7.4. При поступлении в 10-11 классы МБОУ формирование личного дела осуществляется в соответствии с правилами, определенными в разделе 6 настоящего Порядка. Дополнительно в личное дело учащегося вкладываются:

· свидетельство о признании документа об основном общем образовании учащегося (при необходимости);

· документы, подтверждающие освоение образовательных программ (личное дело, выданное исходной образовательной организацией; справка об обучении (о периоде обучения);

· копия протокола диагностической промежуточной аттестации (в случае проведения указанной аттестации).

8. Ведение (заполнение) личного дела

8.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся (например, № Д- 5 - означает, что учащийся записан - алфавитной книге на букву «Д» под № 5). Номер на личное дело проставляет секретарь - делопроизводитель (или иное лицо, назначенное приказом   директора за ведение алфавитной книги).
8.2. Заполнение личной карты учащегося, комплектование документов осуществляет классный руководитель.
8.3. Общие сведения об учащемся вносятся в личную карту в течение 5 дней после издания приказа о зачислении ребенка (при поступлении в МБОУ в течение учебного года) или в срок до 10 сентября (на детей, принятых в МБОУ в течение летнего периода).
8.4. В течение учебного года общие сведения об учащемся корректируются по мере изменения данных. Подлежат обязательному внесению в личную карту сведения в случае изменения фамилии, имени, отчества учащегося; фамилии, имени, отчества родителей; адреса места жительства.
8.5. По окончании учебного года оформляются страницы 3 и 4 личной карты:

· на странице 3 записывается учебный год, класс, выставляются годовые отметки по всем предметам учебного плана МБОУ. Если в перечне предметов в личной карте отсутствует какой-либо из предметов учебного плана МБОУ, то название данного предмета вписывается в пустую строку. Вносить название предмета в строку, где имеется наименование другого предмета, запрещено;

· на странице 4 записывается решение педагогического совета по итогам учебного года (переведен в следующий класс, условно переведен в следующий класс, оставлен на повторный год обучения, окончил 9 классов и т.д.), ставится подпись классного руководителя, вносятся сведения об изучении факультативных курсов, о наградах и поощрениях. Под графой «подпись классного руководителя» проставляется печать МБОУ.
8.6. В течение учебного года внесение сведений на страницы 3 и 4 личной карты осуществляется в случае ликвидации академической задолженности учащимся, переведенным в следующий класс условно. При этом на странице 3 отметка о ликвидации ставится через дробь после годовой отметки (2/3); на странице 4 решение педагогического совета о переводе пишется после решения «переведен условно».

8.7.  Все записи ведутся аккуратно, четко, ручкой синего (фиолетового) цвета.

8.8.  В течение учебного года в личное дело учащегося дополнительно вкладываются следующие документы (их копии):

· копии протоколов ликвидации академической задолженности (в случае условного перевода);

· согласие родителей (законных представителей) ребенка на оставление на повторный год обучения, обучение по индивидуальному учебному плану или обучение по адаптированной образовательной программе (в случае не ликвидации академической задолженности);

· справка (справки) об обучении (о периоде обучения) (в случае обучения ребенка в санаторной, санаторно-лесной школе, образовательной организации при медицинском учреждении);

-копии приказов о привлечении учащегося (для учащихся 5-11 классов) к дисциплинарной ответственности

8.9. При выбытии учащегося на странице 2 личной карты делается запись о выбытии (откуда выбыл, № и дата приказа об отчислении учащегося).

8.10. При выбытии учащегося в течение учебного года в личное дело вкладывается справка об обучении (о периоде обучения), содержащая четвертные, полугодовые и (или) текущие отметки учащегося, а также форма№26 (сведения о состоянии здоровья), заполняемая по результатам ежегодных медицинских осмотров.

9. Хранение личных дел учащихся.

9.1. Личные дела учащихся каждого класса формируются в одну папку. В папку вкладывается список класса в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
9.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
9.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете директора МБОУ.
9.4. Выдача личных дел классным руководителем для работы осуществляется секретарем - делопроизводителем (или иным лицом, назначенным приказом директора).

10. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.

10.1. Выдача личного дела родителям учащегося производится секретарем - делопроизводителем (или иным лицом, назначенным приказом директора МБОУ) после издания приказа МБОУ об отчислении учащегося.
10.2. При выдаче личного дела секретарь - делопроизводитель (или иное лицо, назначенное приказом директора МБОУ) делает отметку о выдаче личного дела в Алфавитной книге.
10.3. Личные дела учащихся, завершивших среднее общее образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) учащихся, передаются в архив МБОУ, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления учащегося из МБОУ.

Приложение к Порядку  формирования, ведения                                                                                  и  хранения личных дел обучаюшихся

Алгоритм формирования и ведения личного дела отдельных категорий обучающихся

	Учащиеся, зачисленные в 1 класс

	Личная карта Титульный лист
	· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;

	Личная карта левый разворот
	· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)
· пол учащегося (подчеркивается)
- дата рождения учащегося (год, месяц, число);
· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося: 
· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в именительном падеже);
· сведения о том, где учащийся воспитывался (обучался) до поступления  в 1-й класс;
· адрес места жительства учащегося

	Личная карта правый разворот (заполняется в конце уч. года)
	· учебный год
· класс
· годовые отметки по всем предметам учебного плана

	Личная карта стр. 4
	· решение педагогического совета по итогам учебного года (переведен в следующий класс)
· подпись классного руководителя
· сведения об изучении факультативных курсов, награды и поощрения
· печать МБОУ

	Обязательные
документы
	· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории); или справка с места жительства - финансово-лицевой счёт;

	Документы, представленные родителями по своему усмотрению
	· копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка,
· копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)
(в соответствии с перечнем, внесенным собственноручно в заявление о приеме)

	Документы, которые вкладываются в личное дело(в ходе обучения во 2-9 классах)
	· копии протоколов ликвидации академической задолженности (в случае условного перевода);
· согласие родителей (законных представителей) ребенка на оставление на повторный год обучения, обучение по индивидуальному учебному плану или обучение по адаптированной образовательной программе (в случае не ликвидации академической задолженности);
· справка (справки) об обучении (о периоде обучения) (в случае обучения ребенка в санаторной, санаторно-лесной школе, образовательной организации при медицинском учреждении)

	Учащиеся, зачисленные в 1 - 9 классы в порядке перевода из другой образовательной организации


	Личная карта Титульный лист
	· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ

	Личная карта левый разворот


	- записи вносятся только в случае изменения фамилии, имени, отчества учащегося; фамилии, имени, отчества родителей; адреса места жительства

	Личная карта правый разворот (заполняется в конце учебного года)
	· учебный год
· класс
· годовые отметки по всем предметам учебного плана

	Личная карта стр. 4
	· решение педагогического совета по итогам учебного года (переведен в следующий класс, условно переведен в следующий класс, оставлен на повторный год обучения, окончил 9 классов и т.д.)
· подпись классного руководителя
· сведения об изучении факультативных курсов
· награды и поощрения
-печать МБОУ

	Обязательные
документы
	· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории)

	Документы, представленные родителями по своему усмотрению
	· копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка,
· копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН) (в соответствии с перечнем, внесенным собственноручно в заявление о приеме)

	Документы, которые вкладываются в личное дело (в ходе обучения во 2-9 классах)
	· копии протоколов ликвидации академической задолженности (в случае условного перевода);
· согласие родителей (законных представителей) ребенка на оставление на повторный год обучения, обучение по индивидуальному учебному плану или обучение по адаптированной образовательной программе (в случае не ликвидации академической задолженности);
· справка (справки) об обучении (о периоде обучения) (в случае обучения ребенка в санаторной, санаторно-лесной школе, образовательной организации при медицинском учреждении);
· копии приказов о привлечении учащегося (для учащихся 5-9 классов) к дисциплинарной ответственности

	Учащиеся, ранее осваивавшие программы общего образования в форме семейного образования (1-9 классы) и зачисленные в МБОУ

	Личная карта Титульный лист
	· фамилия, имя, отчество учащегося (в родительном падеже);
· полное наименование МБОУ в соответствии с уставом МБОУ;
· место нахождения МБОУ;
· дата принятия учащегося, подпись директора МБОУ и печать МБ

	Личная карта левый разворот
	· фамилия, имя, отчество учащегося (в именительном падеже)
· пол учащегося (подчеркивается)
· дата рождения учащегося (год, месяц, число);
· серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении учащегося
· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося (в именительном падеже);
· сведения о том, где учащийся обучался до поступления в МБОУ.
· адрес места жительства учащегося

	Личная карта правый разворот (заполняется в конце учебного года)
	· учебный год
· класс
· годовые отметки по всем предметам учебного плана

	Личная карта стр. 4
	· решение педагогического совета по итогам учебного года (переведен в следующий класс, условно переведен в следующий класс, оставлен на повторный год обучения, окончил 9 классов и т.д.)
· подпись классного руководителя; печать МБОУ
· сведения об изучении факультативных курсов, награды и  поощрения.

	Обязательные
Документы
	· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);
·  документы, подтверждающие освоение учащимся программ начального общего и (или) основного общего образования (справку/справки о периоде обучения, результаты промежуточной аттестации или иные документы)

	Документы, представленные родителями по своему усмотрению
	· копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка,
- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка,
· копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории РФ (ИНН) (в соответствии с перечнем, внесенным собственноручно в заявление о приеме)

	Документы, которые вкладываются в личное дело (в ходе обучения во 2-9 классах)
	· копии протоколов ликвидации академической задолженности (в случае условного перевода);
· согласие родителей (законных представителей) ребенка на оставление на повторный год обучения, обучение по индивидуальному учебному плану или обучение по адаптированной образовательной программе (в случае не ликвидации академической задолженности);
· справка (справки) об обучении (о периоде обучения) (в случае обучения в санаторной, санаторно-лесной школе и т.д.);
· копии приказов о привлечении учащегося (для учащихся 5-9 классов) к дисциплинарной ответственности
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